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请安装

EXCEL2016/2019/OFFICE365

中文/英文/日文版本

使用2013的学员需自行安装POWER QUERY模块

本次课程使用OFFICE365版本



1 财务数据清洗

2 商贸公司的业财融合分析

3 上市公司财务报表分析

4 数据统计和预测



财务数据清洗
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l 数据复制七法

l 凭证数据的整理

l 工资管理

l 存货管理

l POWER QUERY提取数据

例1 ：数据清洗

财务数据清洗



快速填充数据

① 鼠标左键

② 鼠标右键

③ CTRL＋ENTER　

④ 快速求和

⑤ CTRL+D或CTRL＋R(序列中的向下向右）

⑥ 利用＆

⑦ CTRL+E

财务数据清洗



牛的不能再牛的Power QUERY
数据清洗的神器、成为EXCEL高手的天梯

财务数据清洗



l数据提取

l逆透视功能（二维表转一维表）

l追加汇总

l合并汇总

l从工作簿的汇总（N张表）

l从文件夹的汇总（N个文件）

财务数据清洗



EXCEL2013



EXCEL2016、2019
OFFICE365



练 习
l 支付宝：提取客户姓名和联系方式

l 数据整理：去掉空行

ü 去合并单元格

ü 定位条件

ü 删除

ü 增加空行

l 2020年度OFFICE专家：身份证信息



小 结
l快速复制单元格

l定位条件

l选择性粘贴

l工资管理

l财税常用七函数



销售数据的业财
融合分析
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英汉商贸公司全国共有8家店铺，公司总部希望得到分

别按销售日期、销售地点、商品名称汇总的报表。

例2_1商贸公司的业财融合分析

销售数据的业财融合分析



一般性分析

• 排序: 升序或降序

• 自动筛选

• 高级筛选

    构造筛选表

    行：或；列；与

    确定数据区域

    确定条件区域

销售数据的业财融合分析



透视表分析

• 字段编辑与数据更新

       改变布局多角度分析财务数据

• 透视表的高级应用

• 制作与使用透视图

• 业绩的三维地图展示

销售数据的业财融合分析



标准数据清单

（各列中只包含一种类型；无非法日期；  汇总数据不能是文本
型）

销售数据的业财融合分析



合理设置布局

销售数据的业财融合分析



重要字段含义

• 报表筛选(页字段)—翻页的标准，如日期、分公司名

• 行字段—为数据点提供单一分类，如地点、人员、

日期。

• 列字段—如商品名称。 

• 数据字段—需计算的字段，如销售量、销售额

销售数据的业财融合分析



（1）字段编辑与数据更新

• 合并数据标志（合并带标签的单元格）

• 修改字段名称

• 设置字段的数字格式

• 取消行总计或列总计

       取消字段的分类汇总

• 设计和布局

• 设置错误值或空值的显示方式

• 更新透视表的数据

销售数据的业财融合分析



• Offset:指定起点为基点，通过给定偏移量得到新区域

      Offset(reference, rows, cols,[height],[width])

ü Reference:基点

ü Rows: 由基点　下(上)移的行数

ü Cols: 由基点　 右(左)移的列数

       Rows,cols确定新区域起点，若都为0，则新旧基点相同

ü Height:新区域的行数   Width: 新区域的列数

• Counta: 统计非空单元格的数目

销售数据的业财融合分析



（2）透视表的高级应用

• 字段组合

• 创建“比较分析表”

       改变布局、改变数据汇总

• 多重区域（多个表）的数据汇总

销售数据的业财融合分析



A、利用字段组合构建多维数据表

• 按日期

• 按地区

• 按数字

　

销售数据的业财融合分析



切片器（SLICER）

• 可视化的筛选工具

      钻取

      聚类

      透视

销售数据的业财融合分析



B、创建“比较分析表”

利用字段显示方式

• 类别：

ü普通

ü差异

ü差异百分比

• 设计比较分析表

销售数据的业财融合分析



业财融合

• 产品（3+1)

    ABC分类

    旗舰、分摊、对抗、钓鱼

   （产品ID、名称、分类、金额、订单数量）

• 客户（3+1）

    ABC分类

    发烧友、时尚派、实用者、挑剔客、保守派

    （客户ID、名称、分类、金额、订单数量）

• 产能

销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析

哥，玩的不是表格
哥，在做业财融合



（3）透视图和图表

• 生成图表

• 设置标题

• 图表区底色

• Y轴的设置

• 填充颜色

• 数据标签

• 图形的变换

销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析

配色
• 色彩三属性
• 整体
     色环 单一
• 局部
  对比  （重点）
• 背景色



销售数据的业财融合分析

对于颜色:

              我们需要

                而不是



销售数据的业财融合分析

大道至简

有重点



销售数据的业财融合分析

标题

图表是不折不扣的

标题党



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析



销售数据的业财融合分析

（4）业绩的三维地图

• POWER MAP

• 图层

• 制作演示视频



销售数据的业财融合分析

多个数据源的透视表

• 借助“透视表生成向导”

• 例2-2 多重区域数据表的透视分析



小 结

l一般性分析

l透视表分析

l业财融合注意事项



上市公司的财务
报表分析
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上市公司的财务报表分析

• 获取数据源

• 和讯网 http://www.hexun.com

      股票—输入股票代码（如000858）

      财务数据—资产负债表—选择年度

• EXCEL—从网站



上市公司的财务报表分析



上市公司的财务报表分析

练习：SVP的多维度分析

POWER PIVOT   管理



上市公司的财务报表分析

有问题

问邢荣



小 结

l网站数据导入EXCEL

l表格数据的整理

l计算字段

l双Y轴图形设计



数据统计与预测
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数据统计与预测

佳欣公司的财务经理果吉尔娣希望了

解广告支出与销售额之间的关系，为

此他收集了近10年来企业的广告费用

与销售额的数据资料。

例4 应收账款的账龄分析



数据统计与预测

• 加载“数据分析工具”
• 确定样本值和分类间距
ü样本值：需要分析的数据
ü分类间距：度量值（手工设定）



数据统计与预测

描述统计
• 对调查的数据做统计性描述
  均值、中位数、众数、方差、标准差
  频数，集中趋势、离散程度、数据分布



数据统计与预测

回归分析：

• 回归分析工具

• 散点图技术

ü 生成带平滑线和数据标记的散点图

ü 生成趋势线（图表工具）

ü 设置趋势线格式，选择趋势线类型（线性或多项式）

ü 显示公式（趋势线属性）



源自：http://www.xinhuanet.com/politics/2020-02/02/c_1125523260.htm



正态分布的3δ特性



小 结

l数据统计的基本知识

l散点图技术

l预测函数



总 结
l主要的七个函数

l快速填充数据的方法

l定位条件

l选择性粘贴

l数据有效性

l条件格式



总 结
l 数据分析(排序、筛选、分类汇总)

l 图表的创建&编辑

l 数据透视表和透视图

l 模拟运算表

l 查询工具--Power QUERY

l 往来账、固定资产、存货、预算、销售、

财务报表分析



谢谢！

下一期：2020年2月14日
财务人员应对特殊经营情况的财务管理
逻辑、方法与技巧


